
政法学院本科生课程论文指导、评阅及归档要求

1.任课教师应在课程论文写作前明确选题范围、写作注意事项、篇幅、成绩评定标准、提交时间等要求。

2.任课教师应按照成绩评定标准对课程论文进行评阅，判定成绩。

3.课程论文归档参照试卷归档要求执行。归档资料（按顺序）包括：①广东工业大学试卷装订纸（1 份）；②教学大纲（教学班1份即可）；③学生成绩单（1份）； ④平时成绩登记表（1 份）；⑤课程成绩分析单（1 份）；⑥论文评定标准（1 份）；⑦学生论文（按成绩单顺序排序）（缓考试卷/论文、跟班重修可装订在最后）。 
4.课程论文等材料为电子版如光盘等，请在论文档案封面备注栏进行情况说明。
附件： 1.广东工业大学试卷装订纸（学院教务办公室提供）

2.本科生课程论文封面

3.本科生课程论文格式

本科生课程论文封面（供参考）
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《课程名称》 课 程 论 文

（20  —20   学年第  学期）

论文题目

学    院：                
专    业：                
年级班别：                
姓    名：                  
学    号：                
提交日期：    年   月   日   

学生签名：                
成    绩：         评阅日期：           评阅签名：          
[备注：建议成绩以百分制或等级制(优、良、中、及格、不及格)方式评定]

（以下内容和格式供参考，最终以任课老师要求为准）

说  明
1.课程论文包括题目、作者姓名、摘要、关键词、正文及参考文献等要素。
2.严禁抄袭，如发现论文内容是从网上下载的，或者是抄袭剽窃别人文章的，按作弊处理，本门课程考核成绩计0分。
3.课程论文建议用A4纸双面打印。字体全部用宋体简体，题目要求用三号字加粗，标题行要求用小四号字加粗，正文内容要求用小四号字；英文论文字体全部用Times New Roman，题目要求用18号字加粗；标题行要求用14号字加粗，正文内容要求用12号字；行距为固定值20磅；页边距左为2.5cm、右为2.5cm、上为2.5cm、下为2.5cm；其它格式请参照本科设计（论文）的要求。

4.论文选题、篇幅、内容等由任课教师提出具体要求。
本科生课程论文格式（供参考）
题目（宋体，三号字，加粗）
学生姓名（宋体，四号字，加粗）
摘要（小四号字加粗）：×××（小四号字）
关键词（小四号字加粗）：××；××；…（小四号字）
正文部分（标题行用小四号字加粗，正文内容用小四号字）

参考文献（小四号字加粗）
[1] ×××（五号字）
注：正式上交课程论文时，请删除蓝色字体内容


