政法学院本科毕业设计（论文）材料提交清单及要求

（2020届）

一、提交清单

1、学生答辩完成后，根据答辩组老师的答辩意见修改论文。
2、论文修改完成后，务必经过指导老师认可并同意后方可打印提交。
最终稿论文，顺序如下：

（1）封面

（2）学术诚信承诺书
（3）任务书

（4）中期检查表
（5）一套考核评议表（一）、（二）
（6）答辩记录

（7）中文摘要

（8）英文摘要

（9）目录

（10）正文

（11）结论
（12）参考文献

（13）致谢

（14）附录
其他材料（以下资料装在一个信封里）：

（1）外文参考文献译文及原文（字数要求5000字以上,外文文献最好选取外国学者撰写的公开发表的期刊论文,不要用译著、译文、一般性报纸或短文或者国人用英文发表的论著）,按以下顺序独立装订:

1) 封面

2) 目录

3) 外文文献译文（1）

4) 外文文献原文（1）

5) 外文文献译文（2）

6) 外文文献原文（2）

（2）两套考核评议表（一）、（二）

（3）其他表格等
1）毕业设计（论文）其他表格等封面
2）教师拟题审批表

3）指导情况记录表及佐证材料
二、提交要求

1、鉴于学生返校后在学校停留时间短、毕业手续繁多，为方便学生提交毕业论文材料及学院统一、规范，本次毕业论文材料由学院组织学生统一印制及签名。具体要求为：学生答辩结束后，按照答辩老师意见修改后的毕业论文，需最迟于6月6日连同提交材料清单中的所有材料发给自己的指导老师审核把关。指导老师审核同意后，学生将自己所有的毕业论文材料(PDF)整理成一个压缩包（以“年级班别+答辩组别+学生姓名+论文题目+指导老师姓名”格式命名。如“16法学1班+第一组+张三+论警察权+李四”）发至各答辩小组秘书邮箱，由答辩小组秘书协助学院统一印制；

2、其他材料（包括外文参考文献译文及原文，两套考核评议表（一）、（二）和其他表格等）需装在一个信封里。学生自行购买信封，并填写封面信息，待学生返校后，提交填妥封面信息的空白信封到学院指定论文收交联络员处。届时学生需完成毕业论文材料的签名工作（注：需要学生签名的地方，学生务必亲自签名）（信封封面信息见信封样本）；
3、答辩秘书转交印制费，并转交毕业论文材料至学院。①答辩秘书转交印制费。打印店会核算印制费用，并列出清单给答辩秘书。届时学生需先交费给答辩秘书，秘书收到费用后方可协助打印。请大家及时与秘书配合好，以免影响论文提交；②各小组答辩秘书最迟于6月15日下午17:00将毕业论文材料最终版（纸质+电子）提交给学院指定论文收交联络员。
4、学院统一论文印制地点：广东工业大学龙洞校区G区好实惠超市内广工复印部（校内学生宿舍G栋一楼）；联系电话：韦爱平13418190213、李克13802720700；邮箱：250422289@qq.com。
温馨提示：如学生自己印制毕业论文材料，务必按政法学院本科毕业设计（论文）胶装封面及打印纸张规格的要求打印、装订，否则，可能审核不通过，需要重新印制。

5.各专业答辩秘书邮箱

法学：

第一组：杨汶燕，1169294974@qq.com

  第二组：李育浪，2633734264@qq.com

第三组：许芷晴，1316958781@qq.com

第四组：黄新华，huangxinhua99@126.com

第五组：刘向东，1129359563@qq.com
社会工作： 

第一组：彭可欣：1204141864@qq.com

第二组：钱秋琪：1606500126@qq.com

第三组：高彩霞：792491905@qq.com

第四组：王东宇：1441692965@qq.com
公共事业管理：

所有组：丁银莹，953916767@qq.com
6.学院指定论文联络员联系方式
联系人：孙培悦  15521464928

工作时间：毕业年级学生返校后，每天8：30-18:00

地址：广东工业大学政法学院实验楼C2-206室
附：信封样本
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